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INTRODUCCION

En el marco de la normativa que regula los derechos de autor, en la actualidad en la Universidad
Manuela Beltran [UMB] se establece la norma de la Asociacion Americana de Psicologia [APA]
para la produccion académica y/o cientifica, a través de la cual se muestran los pardmetros para la
referenciacion de fuentes, la organizacion y edicion de los documentos escritos, uso de figuras y

tablas, entre otros.

De acuerdo a ello, en la UMB Virtual se elabora la presente guia, con la cual se busca la unificacion
de criterios para la materializacion de la produccion académica a través de documentos escritos.
Este ejercicio involucra un trabajo riguroso que va mas alla del uso técnico de la norma APA, en
realidad, se busca que se genere apropiacion de la misma para fortalecer la construccion de

conocimiento.



1. Marco Legal

El marco legal de este documento tiene en cuenta las siguientes politicas establecidas en la
institucion.

Politica de derechos de autor UMB — Anexo 1
Virtual

Politica de prevencion de plagio de la UMB Anexo 2
Virtual:

Otros referentes legales:
Ley 23 de 1982. Sobre derechos de autor.

Ley 44 de 1993 (por la cual se modifica y adiciona la Ley 23 de 1982).

2. Generalidades para la presentacion de trabajos
2.1.Papel: Tamafo carta

2.2.Tipo de letra: Times New Roman, 12 puntos.

2.3.Espacios: Texto a doble espacio, excepto en tablas y figuras. Dos espacios después del punto
final de un péarrafo. Para trabajos de grado o de investigacidn, por su extension se sugiere 1.5
espacios.

2.4.Alineacion: Justificada

2.5.Redaccion: En tercera persona

2.6.Margenes:

a) 2,54 (Superior, inferior, derecha e izquierda) (Figura 1)
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Figura 1. Margenes para el documento

b) Sangria en el parrafo de 5 espacios (con la tecla Tab) o 0.5 cm con la herramienta
parrafo (Figura 2) en la primera linea de cada parrafo

Herramienta parrafo, Sangriaa 0.5 cm
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I
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Figura 2. Sangria con herramienta parrafo de Word



Ejemplo de texto con sangria:

Conjunto de normas y directrices propuestas por la Asociacion Americana de Psicologia para
asegurar una presentacion clara y consistente de material escrito (Galindo, s.f.).

2.7.Abreviaturas

PALABRA ABREVIATURA
Capitulo Cap.
Edicién Ed.

Edicion revisada Ed. Rev.
Editor (Editores) Ed. (Eds.)
Traductor (es) Trad.
Sin fecha S.F.
Pagina (paginas) p. (pp.)
Volumen Vol.

Vollumenes Vols.
NUmero No.

Parte Pte.
Informe técnico Inf. Téc.
Suplemento Suppl.

2.8.Portada

Formato para portada Ejemplo de portada

Titulo-dal-trabejo-de exadof. Mazual-d+ Orientacionss APAT
Cal q

T »
Trabajo-de prado- pars-optar por-dl-titelo-d2 300CKY Trabsjo-de-grado-para-optar por-el-titulo-de Espacislista-en-Legislacidn§

Nembres-y: apellidos-complatos delos artors] Katerin Fariets®
T AsdrasrMontoyaf

Disgo Andrés Diszf
(Magister-en-Docancia-de-la-Quimics)

4
Universidsd Mamusls Baltrin§
Unidad Vistual]

Espacislizacién en Lagislsciént
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2.9.P4ginas posteriores a la portada (opcionales):
Posterior a la portada y antes de la tabla de contenido, se puede incluir una pagina de dedicatoria
y una pagina de agradecimientos. EI formato de estas es de caracter personal.

2.10. Tablas

2.10.1. Titulos y numeracion de las tablas:

El titulo de la tabla debe ser breve, claro y explicativo. Debe estar ubicado en la parte superior de
la tabla justificado a la izquierda, debajo de la palabra Tabla (con la inicial en mayuscula) y
acompafado del niumero que la designe (Figura 3). El tamafio de la fuente sugerido para el titulo
y descripcion de la tabla es de 9 puntos y centrado.

Las tablas deben ser enumeradas con nimeros arabigos secuencialmente dentro del texto y en su
totalidad. (No utilice subindices por ejemplo 3a y 3b).

Si la tabla esta dentro de un apéndice (anexos), use letras mayusculas y nimeros (Tabla B2).

Figura 3. Ejemplo tablas

Fuente: Vega, M. (2012). Introduccidn al estilo APA, 6ta.ed. Tabla y Figuras. Universidad Nacional Abierta y a Distancia
UNAD.

2.10.2. Relacion entre tablas y texto:
Es importante aclarar que las tablas complementan el texto, no lo duplican.



Se escribe en el texto los documentos destacados en la tabla.

Al citar tablas en el cuerpo del texto, se escribe el nimero especifico de la tabla, con la inicial en
mayuscula (por ejemplo como se muestra en la Tabla 1, Tabla 2. etc.), no se debe escribir “la tabla
que se muestra arriba o abajo” o “la tabla de la pagina 43”.

2.10.3. Cuerpo de las tablas:
Valores decimales
Las celdillas vacias:
Dejar en blanco si no hay datos.
Inserte una raya (guion) si no se obtuvieron o no se informaron los datos.
Concision, no incluya columnas de datos que pueden calcularse con facilidad a partir de
otras.

2.10.4. Colocacidn de lineas visibles (filetes) en las tablas:
Por costumbre se usan por lo menos tres lineas horizontales:

El primero debajo del titulo.

El segundo debajo de los encabezados de columnas.
El tercero al final de la tabla.

Se pueden usar mas por cuestiones de claridad.

No se usan lineas (filetes) verticales.

Ejemplo (Figura 4):

Tabla X

Figura 4. Ejemplo Filetes en las tablas

Fuente: Vega, M. (2012). Introduccion al estilo APA, 6ta.ed. Tabla y Figuras. Universidad Nacional Abierta y a Distancia
UNAD.



2.11. Figuras

De acuerdo a lanorma APA, una figura es cualquier tipo de ilustracion que no sea tabla. Una figura
puede ser un cuadro, un diagrama, una grafica, una fotografia, dibujo u otra forma de
representacion. APA, 2001 en (Vega, 2012)

2.11.1. Titulo y Numeracion de las figuras:

El titulo explica la figura de forma clara y discursiva, se ubica debajo de la figura, precedido de la
palabra Figura (con la inicial en mayuscula), cualquier informacion adicional como unidades de
medida, simbolos, escalas y abreviaturas deben ir después del titulo (Figura 5). EI tamafio de la
fuente sugerido para el titulo y descripcion de la figura es de 9 puntos y centrado.

Las figuras deben ser enumeradas con numeros arabigos secuencialmente dentro del texto y en su
totalidad. (No utilice subindices por ejemplo 3a 'y 3b).

Ejemplo:
Bancos e Equipos
Instituciones para
Financieras Agencias de los Gobiernos 4 Produccién
Federal, Estatal y Municipal de dulces

— c
PRONAF (c) Embalajes

-

Equipos
ara cosecha - -
|:' transporte - Pasa de banana - —
e Pre-cosecha

Cultivo de la Transporte y

Y

yotros <
denivados
»
Banana Almacenaje |
Fertilizacion [ —» Banana 4 Marketing
Organica ®) 3 in natura < o =

'y

Tecnologia de _|J

NE
Imgacion ‘_E'ema al por menor

Enseiianza, Investigacion v Extension

Produccion de (Cultivo, Procesamiento v Gastronomia) -
Exportacion
plantones

(c)

n vifro

(a) ()

Figura 1. Organizacion Productiva Local de 1a Banana Organica
Fuente: LIMA, L.C.O. Orden productivo local de la banana organica. Informe de Investigacion, Centro de
Investigacion y Postgrado en Agronegocios, ICHS/DCE. Seropedica, 2006.

Figura 5. Ejemplo de Figuras

Fuente: Vega, M. (2012). Introduccidn al estilo APA, 6ta.ed. Tabla y Figuras. Universidad Nacional Abierta y a Distancia
UNAD.

2.11.2. Relacion entre figuras y texto:
Al citar figuras dentro del texto, escriba apenas el nimero correspondiente a la figura, por ejemplo:
Figura 1, Figura 2, entre otros. (La palabra figura inicia con mayuscula).



2.11.3. Estandares para las figuras:
Pueden ayudar a entender los conceptos estructurales.
No duplican el texto, lo enriquecen.
Comunican solo hechos esenciales.
Se omiten detalles visualmente distractores.
El tamario de las figuras debe facilitar la lectura.

2.11.4. Figuras reproducidas de otra fuente:
Deben presentar debajo de la figura, la referencia del autor original, aunque se traté de una

adaptacion (Figura 6).

Ejemplo:

Nota Fuente: Adaptado de Sabadini, A. A. Z. P., Sampaio, M. I. C., & Koller, S.
H. (2009). Publicar em psicologia: um enfoque para a revista cientifica (p. 176).
Sdo Paulo: Associagdo Brasileira de Editores Cientificos de Psicologia/Instituto
de Psicologia da Universidade de Sao Paulo.

Figura 6. Notas para aclaracion de la fuente de figuras

Fuente: Vega, M. (2012). Introduccion al estilo APA, 6ta.ed. Tabla y Figuras. Universidad Nacional Abierta y a Distancia
UNAD.

2.11.5. Tenga en cuenta para las figuras:

El tamafio y la proporcion de los elementos:
a) El tamario de la letra entre 8 y 11 puntos.
b) Tamafio de los simbolos, el de una letra minuscula.
c) Resolucion de 300 puntos (600 x 1200).

Para Ultilizacion de fotografias:
a) Debe realzar el objeto y proporcionar un alto contraste.

b) Debe ser de calidad profesional.

c) Obtenga autorizacion por escrito si le toma fotografias a una persona
(consentimiento informado).

d) Obtenga autorizacidn por escrito si reutiliza fotografias no realizadas por usted.

2.12. Numeracion dentro del Texto
Para la numeracion dentro de un parrafo u oracion, utilice las letras minusculas con un paréntesis

de cierre.



Ejemplo:

Las normas de referenciacion mas conocidas son: a) Asociacion Americana de Psicologia
APA, b) Instituto Colombiano de Normas Tecnicas y Certificacion ICONTEC, c)
Asociacion de Lenguas Modernas MLA y d) Instituto de Ingenieros Eléctricos y
Electronicos IEEE.

Para la numeracion en parrafos separados, numere cada parrafo con un nimero arabigo, seguido
por un punto, pero no encerrado o seguido por un paréntesis.

Ejemplo:

Las normas de referenciacion mas conocidas son:

Asociacion Americana de Psicologia APA.

Instituto Colombiano de Normas Tecnicas y Certificacion ICONTEC.
Asociacion de Lenguas Modernas MLA.

4. Instituto de Ingenieros Eléctricos y Electronicos IEEE.

A

No utilice vifietas.

2.13.

Numeracion de paginas
Numere en forma consecutiva todas las paginas del escrito en la esquina superior derecha
con nameros ardbigos, y comenzando con la pagina que inicia con el contenido.

Las péaginas preliminares que son: la portada, paginas opcionales (dedicatoria y
agradecimiento), la tabla de contenido, lista de tablas, lista de figuras y el resumen llevan
ndmeros romanos en minuscula.

2.14. Titulosy Subtitulos

2.14.1. Caracteristicas y orientaciones de los Titulos y Subtitulos:
1. Ni los titulos ni los subtitulos van en negrita.
2. Todos los subtitulos van en mindscula excepto la letra inicial del subtitulo o de un nombre
propio.
3. Antes de un subtitulo van dos espacios dobles.
4. Después de un subtitulo sigue un doble espacio normal.
5. Un subtitulo no debe colocarse en la ultima linea de una pagina. Después de un subtitulo

debe haber por lo menos dos lineas de contenido.



2.14.2. Estilos para los titulos:

Los titulos son los elementos que permiten dar formato a un texto académico, estos se especifican
por niveles de organizacion, que van en coherencia con lo que se quiere mostrar en el documento.

De acuerdo a ello, los estilos para los titulos se caracterizan segun el nivel, como se muestra a
continuacion:

QUINTO NIVEL VA EN MAYUSCULA Y CENTRADO

Los subtitulos de cuarto nivel van alineados a la izquierda con sangria de
parrafo, en mindscula excepto la primera letra, en cursivas y con punto al final.

Los subtitulos de tercer nivel van alineados a la izquierda, en mindscula excepto la
primera letra, y en cursivas

Los subtitulos de segundo nivel van centrados, en minascula excepto la primera letra 'y
en cursivas

Los subtitulos de primer nivel van centrados y en minuscula excepto la primera letra

2.14.3. Configuracion en Word de los Titulos y subtitulos (Figura 7):

@! d9-0ls * Elzboracion Documento escritos - Microsoft Word [ =& w3
Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista Complementos &

B TimesNewRom = 12 = A" o" Aaw &) =12

:ﬁ Buscar ~

43¢ Reemplazar

AaBbCcDx | AzBbCcDY AaBbCi aBbCc AaBbCcl AaBbCcD AaBbCcD |
T Hormal | 75in espa.. s, Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo 4

Estile - p——

Pegar - 2 WA
!  Copiar formato N&§-dex x e

Cambia

Titulo 5 r
estilos | W Seleccionar ~

Portapapeles Fuente Parrafo Edicion

Barra estilos

Los demas estilos para los otros niveles de los
subtitulos: Titulo 2 para nivel 4, titulo 3 para nivel 3,
Titulo 4 para nivel 2, Titulo 5 para nivel 1

Este estilo se usaria
para el titulo de
quinto nivel

Figura 7. Herramienta de Word para confirmar tipos de titulos

Fuente: Vega, M. (2012). Introduccion al estilo APA, 6ta.ed. Tabla y Figuras. Universidad Nacional Abierta y a Distancia
UNAD.

2.14.4. Listados y/o Tablas de contenido
De acuerdo a los titulos y subtitulos que estructuran el documento elaborado, se debe incluir tablas
que indiquen:

En la Tabla de contenido: Titulos, subtitulos y paginas.
En la Lista de Tablas: Nombre de las tablas y las paginas.



En la Lista de Figuras: Nombre de las figuras y las paginas.
En la Lista de Anexos: Nombre de los anexos y las paginas.

2.15. Citasy Referencias

2.15.1. Citas Bibliogréaficas
Las citas bibliograficas de acuerdo a la RAE, se definen como: referir, anotar o mencionar los
autores, textos o lugares que se alegan o discuten en lo que se dice o escribe (Real Academia
Espafiola, 2013). A continuacion se describe la forma segun APA, para la citacion de tres formas,
a saber:

2.15.1.1. Cita Textual
La referencias de 40 o menos palabras deben encomillarse (...), ademas se escriben puntos
suspensivos en las palabras o frases que deseen omitirse. La cita textual debe contener: el autor, el
afo y la pagina (Figura 8).

Ejemplo:
“Las dos directrices constitucionales que integran el patrimonio cultural son su

conservacion y difusion, misiones esenciales de los memorizadores sociales,
como denomind Le Goof a los archiveros y bibliotecarios™ (Ramos Simon, 2003,

p.27)

Y en lista de referencias:
Ramos Simon, L. F. (coord.). (2003). Impacto de las publicaciones periodicas en las

unidades de informacion. Madrid: Complutense.

Figura 8. Ejemplo cita textual de menos de 40 palabras.

Fuente: Torres, S., Gonzélez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliografica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf

Las referencias textuales de mas de 40 palabras deben comenzar en linea aparte, con sangria de 5
espacios desde el margen izquierdo y sin comilla (Figura 9).


http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-2012.pdf
http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-2012.pdf

Ejemplo:

Keynes (1994) afirma
El antiguo Egipto era doblemente afortunado, y, sin duda, debio a esto su
fabulosa riqueza, porque poseia dos actividades: la de construir piramides
y la de buscar metales preciosos cuyos frutos desde el momento que no
podian ser utiles para las necesidades humanas, consumiéndose, no
perdian utilidad por ser abundantes. La edad media construyo6 catedrales y
canto endechas. Dos piramides, dos misas de réquiem, son dos veces
mejores que una; pero no sucede lo mismo con dos ferrocarriles de
Londres a York (p. 122).

Y en la lista de referencias:
Keynes, J. M. (1994). Teoria general de la ocupacion, el interés y el dinero. Madrid:

Planeta.

Figura 9. Ejemplo cita textual de mas de 40 palabras.

Fuente: Torres, S., Gonzélez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliografica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf

2.15.1.2. Cita Parafraseada
Las citas parafraseadas son aquellas en las cuales se presenta la idea del autor en otras palabras,
en ese caso se menciona el autor o la fuente y se coloca el afio entre paréntesis (Figura 10).

Ejemplo:
Ramos Simon (2003) sostiene que uno de los cambios generados por las TIC

afecta directamente al tiempo, el cual deja de estar cimentado simplemente en el
decurso de los dias...

Y en la lista de referencias:
Ramos Simon, L. F. (coord.). (2003). Impacto de las publicaciones periodicas en las

unidades de informacion. Madrid: Complutense.

Figura 10. Ejemplo cita Parafraseada

Fuente: Torres, S., Gonzélez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliogréafica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf



http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-2012.pdf
http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-2012.pdf
http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-2012.pdf
http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-2012.pdf

2.15.1.3. Citas de segunda mano
La cita de segunda mano es aquella en la cual se presentan ideas de autores citados en otra obra,

en ese caso se mencionan los datos del autor y el titulo de la obra consultada (Figura 11).

Ejemplo:
*... del entierro disputado refleje una especifica situacion historica y un conflicto

del momento (Steiner, 1991)” (Czernikowski y otros, 2003, p. 112)

Y en la lista de referencias

Czernikowski, E., Gaspari, R., Matus, 5. y Moscona, 8. (comps.). (2003). Entre
hermanos. Buenos Aires: Lugar.

Aclaracién: no se incluirdn los datos de Steiner pues la obra consultada fue la de
Czermkowski

Figura 11. Ejemplo cita de segunda mano.

Fuente: Torres, S., Gonzalez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliografica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf

2.15.1.4. Citas en otro idioma
Las citas en otro idioma deben presentarse traducidas y en la lista de referencias se debe

mencionar que es traduccion del autor. (Figura 12)

Ejemplo:
“Es el extrafio, el literalmente otro, al que tengo que negar como tal, para existir

como yo mismo: €s por €l hecho mismo de ser va que excluyo al otro; el otro es
el que me excluye siendo €l. Lo que excluye siendo yo™ (Sartre, 1943, p. 243).

Sartre, J. P. (1943). L’etre et le Neant Paris: Gallimard, *“C’est par le fait meme
d’etre moi que | exclus "autre: |"autre est ce qui m’exclut en etant sol, ce que
j'exclus en etant moi. Traduccion mia.

Figura 12. Ejemplo cita en otro idioma.

Fuente: Torres, S., Gonzalez, A. y Vavilova, |. (2012). La Cita y Referencia Bibliografica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf

2.15.2. Referencias
Una referencia corresponde a un conjunto de datos minimos que me permiten identificar una
publicacidn, a parte de ella o sus caracteristicas editoriales. Al finalizar un trabajo se deben
presentar en lista de referencias o Bibliografia que consiste en la lista completa de los
documentos consultados en el texto. Se deben presentar en orden alfabético por el apellido de
autor. A continuacion se presenta la forma de referencias las fuentes usadas con mas frecuencia:
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2.15.2.1. Libro

Autor, A. A., y Autor, B. B. (Afo). Titulo del Libro. Lugar: Editorial.

Para escribir el autor se escribe el apellido seguido por el o los nombres que se abrevian
escribiendo las iniciales. Para el caso de 2 autores se separan con “y” si la obra es en espatfiol o
“&” si la obra es en inglés. (Figura 13)

Si se tiene mas de 2 a 7 autores estos se separan con comas Yy se escriben todos los autores, si son
mas de 7, se escriben los 3 primeros, seguido de puntos suspensivos Y el ultimo autor.

Cuando un documento no tiene la fecha se escribe (s.f.)

Ejemplo:
Gogna, M., Adaszko, A., Alonso, V., Binstock, G., Fernandez, 5., Pantelides, E.,. ..

Zamberlin, M. (2005). Embarazo v maternidad en la adolescencia. Estereotipos,
evidencias y propuestas para politicas publicas. Buenos Aires: Centro de
Estudios de Estado y Sociedad.

Figura 13. Ejemplo de referencia de libro con mas de 7 autores.

Fuente: Torres, S., Gonzélez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliogréafica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf

Para escribir el autor cuando es una entidad, se escribe el nombre oficial de la entidad. Si la entidad
es conocida por una sigla, en la primera cita escriba el nombre completo y la sigla y en las
siguientes citas solo use la sigla. (Figura 14)

Ejemplo: de primera cita en el texto
{(Universidad de Ciencias Empresariales v Sociales [UCES], 2006, p. 19)

Cita en el texto

t‘iEmnInl
(UCES, 2007, p. 230)

Citas subsiguientes

Figura 14. Ejemplo de cita de una entidad con sigla

Fuente: Torres, S., Gonzélez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliografica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf
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2.15.2.2. Capitulo de Libro

Autor, A. A., y Autor, B. B. (Afo). Titulo del capitulo del libro. En A. Editor, B.
Editor, y C. Editor (eds.), Titulo del Libro (pp. xxx-xxx). Lugar: Editorial.

Para la referencia del capitulo de un libro, se inicia con el autor del capitulo seguido del afo, se
escribe “En” cuando es en espafiol o “In” cuando es en inglés y el nombre(s) del autor(es) del
libro y el nombre del libro en cursiva seguido del editor(s) y la edicién en paréntesis, se procede
a escribir el titulo del libro, las paginas en paréntesis y finalmente el lugar de publicacion, dos
puntos seguido y la editorial (Figura 15).

Si no se conoce el nombre del autor del libro se escribe En o In y el titulo del libro.

Ejemplos de referencias de partes de libros

Articulo de una enciclopedia:

Angulo, E. (2000). Clonacion ;se admiten apuestas? En Nueva enciclopedia del mundo:
apendice siglo XX (vol. 41, pp. 620-622). Bilbao: Instituto Lexicografico
Durvan.

Cita en el texto. (Angulo, 2000, p. 621)

Introduccidn, prefacio o praologo de un libro
McLuhan, M. (1998). Prologo. En La Galaxia Guitenberg: génesis del homo

tvpographicus (pp. 7-19). Barcelona: Galaxia Gutenberg.
Cita en el texto (McLuhan, 1998, p. 15)

Figura 15. Ejemplos de Referencia de capitulo de libro

Fuente: Torres, S., Gonzélez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliografica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf

2.15.2.3. Articulos de Revista

Autor, A. A., Autor, B. B., y Autor, C. C. (Afo). Titulo del articulo. Titulo de la
Revista, xx(x), pp-pp.

El autor y el afio se escriben de la misma forma que en el libro, seguido del titulo del articulo, si
tiene subtitulo va seguido del titulo separado por dos puntos, se escribe el titulo de la revista en
cursiva separado del titulo por un punto. Se escribe el volumen en cursiva y sin dejar espacios, se
escribe el nmero entre paréntesis y sin cursiva (Si la revista no tiene volumen se escribe el numero
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en cursiva y sin paréntesis. Finalmente la numeracion de las paginas, si es una, solo se escribe el
namero, si son varias, se separan con un guién (Figura 16).

Ejemplos de citas y referencias de articulos de publicaciones periddicas

Troncoso, G. (1998). Costos en entidades de salud. Costos v Gestion, 30, 93-128.
Cita en el texto (Troncoso, 1998, p. 95)

Gratis es mejor que barato: el CEO de Google v el futuro del negocio. (enero, 2009).

Mercado, 1090, 12-14.
Cita en el texto (“Gratis™, 2009, p. 12)

Brailovsky, D. (primavera, 2008). Estética, 1dentidad v ensefianza de la escritura
académica. Revista Cientifica de UCES, 12(2), 26-306.
Cita en el texto (Brailovsky, 2008, p. 27)

Malinowski, M. (2008). Acerca de la vida onirica en pacientes con patologia organica.

Subjetividad v Procesos Cognitivos, 11, 99-113.
Cita en el texto (Malinowski, 2008, p. 102)

Figura 16. Ejemplos de referencias de articulos

Fuente: Torres, S., Gonzélez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliogréafica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf

1.15.2.4. Tesis

Apellido, A. A. (Afo). Titulo. (Tesis de Maestria o Doctorado). Nombre de la
Institucion. Lugar.

Ejemplos (Figura 17):

Gardettl, M. AL (1999). Ef olor: teoria, contaminacion v aspectos regulatorios (Tesis de
Maestria). Universidad de Ciencias Empresariales y Sociales. Buenos Aires.

Urbina, P. A, (2009). Ef acceso a fa medicina prepaga en Argentina v el MERCOSUR,
perspectivas del derecho privado ante las exigencias sociales v economicas del
nuevo milenio (Tesis de Doctorado). Recuperado de
http://dspace.uces.edu.ar:8 1 8(/dspace/handle/123456789/61

Figura 17. Ejemplos de referencia de tesis

Fuente: Torres, S., Gonzalez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliografica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-
2012.pdf
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2.15.2.4. Medios Audiovisuales
En este apartado se incluyen las fuentes de medios audiovisuales mas empleadas (Figura 18):

2.15.2.4.1. Peliculas

Apellido, A. A. (Productor), & Apellido, B. B. (Director). (Afio). Titulo de la
pelicula [Pelicula]. Pais de origen: Estudio.

2.15.2.4.2. Grabacion de musica

Escritor, A. (Afio de Copyright). Titulo de la cancion [Grabada por B. B. Artista
si es distinto del escritor]. En Titulo del album [Medio de grabacion: CD, disco,
casete, etc.] Lugar: Sello discografico. (Fecha de grabacion si es distinta de la

Ejemplos:

Trapero, P. (Director). (2012). El elefante blanco [Pelicula). Argentina: Buena Vista
Internacional.

Egan, D. (Escritor), & Alexander, J. (Director). (2005). Failure to comunicate [Episodio
de serie de television)]. En D. Shore (Productor ejecutivo), House. Nueva York:
Fox Broadcasting.

Serrano, 1. (2002). Pajaros en la cabeza. En La traicion de Wendy [CD]. Madrnd: Trak

Naiman, R. (Productor). (27 de febrero de 2011). Mindful sleep, mindful drems [Podcast
de audio]. Recuperado de http://www.shrinkrapradio.com

Vincekboons, I. (Cartografo). (1639 d. C.). Mapa de toda la isla de Cuba [Mapa
antiguo]. Recuperado de http:/’www.wdl.org/media/4394.png

Figura 18. Ejemplos de Referencia de medios audiovisuales

Fuente: Torres, S., Gonzalez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliogréfica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf
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2.15.2.5. Documentos Electrénicos de Internet
Ejemplos (Figura 19):

Osorio, C. (2003). Aproximaciones a la tecnologia desde los enfogues en CTS.
Recuperado de http:/fwww.campus-oei-org/salactsi/osorios. htm# 1

Corporacion Andina de Fomento. (s. f.). Desarrollo Social. Recuperado de
http:ffwww.caf.com/view/index.asp?pageM5=343708&ms=17

Martinez Bouquet, C. M. (2007). Avances en la investigacion dramatica. Revista
Cientifica de UCES, 11(1), 128-144. Recuperado de
http://dspace. uces.edu.ar:8 1 B0/dspace/handle/123456789/200

Bruckman, A. (1997). MOOSE Crossing: Construction, community, and learning in a
networked virtual world for kids (Tesis de Doctorado). Recuperado de
http:/fwww-static.cc.gatech.edu/-asb/thesis/

Freud, 8. (1953). The method of interpreting dreams: An analysis of a specimen dream.
In J. Strachey (Ed. & Trans.), The standard edition of the complete
psyvchological works of Sigmund Freud (Vol. 4, pp. 96-121). Recuperado de
http://books.google.com/books (Trabajo original publicado 1900)

Figura 19. Ejemplos de referencia de documentos electrénicos de internet

Fuente: Torres, S., Gonzélez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliogréafica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-

2012.pdf

2.15.2.6. Publicaciones Periddicas Electronicas
Las publicaciones electronicas son aquellas a las cuales se les asigna una numeracién cronoldgica,
que se publican en forma sucesiva, a las cuales se puede acceder por internet en linea, redes o en
un soporte informéatico como CD o DVD (Figura 20).

Autor, A. (Afo). Titulo del Articulo. Titulo de la revista, xx(x), pp-pp. Recuperado
de http://XXXXXX. XXX
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Ejemplos:

Osorio, C. (2003). Aproximaciones a la tecnologia desde los enfogues en CTS.
Recuperado de http:/fwww.campus-oel-org/salactsi/osorio5. him#1

Corporacion Andina de Fomento. (s. f.). Desarrollo Social. Recuperado de
http:/fwww.caf.com/view/index.asp?pageMS=343T0&ms=17

Martinez Bouguet, C. M. (2007). Avances en la investigacion dramdtica. Revista
Cientifica de UCES, 11(1), 128-144. Recuperado de
http://dspace.uces.edu.ar:81 80/dspace/handle/ 123456 T89/200

Figura 20. Ejemplos de referencias de publicaciones peri6dicas electronicas

Fuente: Torres, S., Gonzalez, A. y Vavilova, I. (2012). La Cita y Referencia Bibliografica: Guia basada en las normas APA (3|.
Biblioteca UCES, Buenos Aires. Recuperado el 12/11/2013 de http://www.uces.edu.ar/biblioteca/citas-bibliograficas-APA-
2012.pdf
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ANEXO 1. Politica de Derechos de Autor UMB Virtual
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POLITICA DE DERECHOS DE AUTOR UMB - VIRTUAL
INTRODUCCIOMN:

La Universidad Manuela Baliran = Wirual en su compromiso con la socedad v
e benesiar colectiva, apeesia porque @S producciones derivadas  del
desamollo de sus funciones académicas y administativas redunden en el
bereficio de a comunidad. Por ello, como Unidad Académica y en su misidn de
formar civdadanos productivas, B UME = YVirual anima, promuswe y apoya ka
produccdn de sus docentbes, imvestigadones, adminisiralivos y estudiosos.

Los producios resultanies abarcan obras llerarias, cientificas y adisticas y
deben ser objelo de debida prolsccdn inbeleciual, en benefico del aulor, la
Unidad Académica y la comunidad en general.

#J mizma tiempo, la UME - Viftual debe respetar y hacer uso responsable del
poducic de ka creafidad, la imvesligacidn y el conocimienio apsno. Por o
tanta, s= compromete a cumplic los ineamierios fijados en la legiskbcion
colambiara para &l ema de la propeedad intelectual.

Enionces, por media de la presenis @& establece una politica de derechos de
sulor, dingida a

= Ofrecer &l apoyo y la onentacidn necesaria para la profeccion de
los derechos de doceries, ivesligadores, administraleos,
esfudianies y coniratstas de b Unidad académica, en cuanio a
titutaridad y beneficios de =u abra.

= A establecer las condicones para la adquisicidn y uso de los
contenidas  saborados por docenies,  investigadores,
adminisirativos, estudiantes y conbalisias, en bs cuales &
Universidad Manuels Baliran = Virlual aparece como litukar de los
mismos.

OEJETIVES

Orientar en &l procedimeento para ka ublizacidon de los producios del irabajo
inbelectual de docentes, mMeestgadores, adminsbatieos,  estudianies
contrafstas, resuliads del desarollc de las labores de la Universidad Maruels
Belirdn = Wirtual.

Promover la invesSgacion y publicacibn de docenbes, investigadones,
adminisirativos y estudiantes de la Universidad Marwels Belidn = Virual,
brinddndoles swesoramienio en el regsto y prodeccitn de los derechos de
Fulor.
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Espedificar las condiciones en gue se adguiricdn y ulilizardn los conlenidios
- por doomnbes, vesligadores, administrafvos, eshdianies y
conirafsias de ka Universidad Manuska Balirdn - Yirtual

Definic la imMerpretacion  instbucional socbre la reglamentacién vigenie en
Colombia, &n o relacionado con bas derechas de Salor.

ALCANCE

Esta poliica compeie a todos los docentes, invesligadores, admmistratheos,
estudianies y contrabistas de la Universidad Manwela Beliran = villual y serd
parie de laz condicones de conlratacion y de mairicula en la Uridad
fucadémeca.

BASE LEGAL

De la constiiveadn Colombiara. ART. 61 El Estado prolegerd la propiedad
inbelectual por &l fiempo y medianie las Tomalidades que establesca la ley.
DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE ALUTOR.

http:ifwwes derschod sawior. pov.codhimil sgalfiegislacion/conslitucon bhilm

Ley nimer 25 de 1982, “Sobre derechos de subor”. Modificada por |a ley 24 de
1953, De las disposicones generales, & conlenido del derecho, l2s Imilacones
y Exospcianes y otros. DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR.
hiip:fwwa derechod sautor.gov. cofhimilegallegislaciondeyes arch/ZS . pdf

Decisibn Andina 351 de 1993 Régimen comin sobre derecho de aufor y
derechos conexos. Del alcance, el objeio v la ftiluasdad en la Comunidad
fndina de Nagones (CAN)L DIRECCI NACMONAL DE DERECHOS DE
AUTOR. hiipivww. derechodeauion. gov. cofhimiisgalegisia cionidecision him

Derechos Patrimoniales: derechos del aulor & explotar su obra, induides los
siguienies:

= Reproducir la obra.

=  Efectuar una taduccidn, una adapiacion, un ameglo o cualguier olra
ransformactn de ka obra.

- Comunicar la obra al piblicac mediante representacion, ejecucon,
radiadifusidn o por cualguier obro medio.

Derechos Morales: aquelos gue permiten al aubar:

- Defender la paternidad, integridad y auvtentiodad de su cbra.

= Dponerse a su modificacon cuanda ke pueda causar perjuicios y a pedir
reparacion par esios.

= Modificarda anles y después de su publicacin.
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aunque ella hubiese sido previamente sulorizada.

Autor de la Obra: |a persona cuyo nombre, Seuddnimo o cualquier ofrs marca
0 signos convencionales que sean notoriamente conocdos como equivalentes
A mesmo nombre, aparezcan impresos en dicha obra 0 en sus reproducciones,
0 se enuncien en la declamacon, ejecucion, representacidn, interpretacidon o
cualquier forma de difusidn piblica de dicha obra, saho que se pruebe lo
conlrario.

Contratista: persona vinculada contractualmente con la Universidad Manuela
Belirdn - Virlual, para la elaboracidn de una cbra o & virlualizacién de un
contenida.

Obra creada por Funcionario: creacidn realizada por un docente, investigador
0 administrativo de la Universidad Manueta Bellrdn, en el gjeracio de sus
deberes y funcones propias del cargo que desempedia, Siendo el tituls de la
obra ka Universidad Manuela Belirdn - Vitual.

OBJETOS DE PROTECCION

Obras arfisbicas: musicales, pantomimas, coreografias, pinluras, obras
cinemalograficas, animaciones, dibujs, fonograma, esculturas, guiones,
fotografias, peliculas, videos, cbras sudiovisuales.

Obras cientificas: desarrolio de software, inventos, desarrollo de fecrologia y
similres.

Obras lilerarias: Libros, tesis, articulos, ponencias, contenidos de cursos.

Y cualquiera que por sus caracleristicas unifique el uso de algunos de los
anlenores.

USO DE MATERIALES

Las orientaciones para el uso de los materiales se establecen en dos empos:

1. En la adquisicion de los contenidos.

En la adquisicién se hace referenca a la entrega de conlenidos por parte de los
docentes, investigadores, administrativos, estudiantes o confratistas a ka UMS -
Virtual.

La aceptacion de los contenidos serd efectiva cuando eslos cumplan las
condiciones definidas por la UMB - Virtlual, en of contralo firmado para cada
caso parficular y en su constancia se emita la aprobacion del Consejo
Académico © uno de sus miembros.

Brivereifnd Menpnlp Beitese UPE Yirtps!
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Una ver resizada la enbega, o avior sutorza la mclusion del matedal en la
plalaforma o cualquier oiro medio reconocda de la Universidad Manuela
Belirdn, cerificando que =u ubllizacion no afecls a bercems y dejando indemne
a la UMB = Virlal de ioda reclamacian.

Paragraio 1:

Los comiralos de docenies, invesligadores, admirstativos, estudantes y
contraf=ias benen caracierisbicas diferenies. En el caso de los docenles,
investigadores y adminisiralivos, sus creaciones se catalogardn como “Oba
creada por funcionario” y la tiiularidad de los contenidos =e definird de acusrdo
& las bérminas del contrata laboral.

De acwerdo al manca en gue = desamollen los conbenidas y ios Ineamientos

defimdos &n cada uno de dichos espacios, los estudianies tendran tilukandad o
na de los conlenidos elaborados.

Los conbrafistas solo nedbirén el pago de los honorarios definidos en e contralo
prendamenie establescdo vy ceden la tilularidad de los conbenidos a la UME -

Virtual, una vez que & pago por =u elsboracion e haya hecho efectivo.
Paragrafo 2:

Los espacios en que se pueden desarrollar los condenidos por parte de los
estudiantes de ka UME = viflual, hacen referenca a: conferencias, grupos de
investigacdn, aclividades esivdianties, Irabajos de grado y demas espacios
académicos de la unversdad

2. En el uso de los contenidos.
Se respetard los derschos morales del aubar asic

= La UME = vitual se compromede a mencionar & nombre del autor, cada
ver gue los conlenidos eslén a disposicion del pibico en & plataforma
de I3 UMBE = wiriuwal o cualguier ol escenano reconocido de k&
Universidad Manuwela Beltrdn.

= El aulor Sene derecho a oponerse a las modiicaciones de la obma,
cuande elic pueda perjudicar o perjudique =u reputacién o demernte |2
ol

= La publicacitn o retiro de o= conlenidos de la plataliema es decsatn de
la UBME = Virtual, de acwerdo a su propia conveniencia o necesidad.

Los derechos pairimoniales del aubor operarian de acuerdo a ks siguienies
reglas:

= La UME » virlual puede adguinr una licencia para el uso y relino de los
conbenidos de la plstaforma, caso en el cual se respetaran los derschos

. ____I___.__...._I_:_.I_.l_:r..l.-_ ....! :. I-r_;_.
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morales citados anteriormente y las facultades y derechos establecidos
en |a respectiva licencia o contrato.

= La UMB - virtual también puede adquirr la tularidad de los contenidos
elaborados por e sutor mediante una cesidn de derechos, que se
desarollard curmpliendo con los lineamienios mencionados para tal
efecto en el articulo 73 del capitulo V de |a ley nimero 23 de 1982,
quedando habiltada para

= Una vez realizada la transferencia de los derechos patrimoniales de |a
obra a la UMB - virtual, esta se reserva la facultad de publicar, difundir y
transformar ka obra ded autor, siempre que no perjudigue su reputacion o
demerite ka obra.

= La UMB = virtual adquiere [a titukandad de ks cbra que resulle después
de |a virlualizacion del conlenido elaborado por of aulor, ya sea gue el
encargado del proceso sea un docente, investigador, administrativo o un
contra$sta. El autor de la nueva obra pasa a ser guien se encargo de la
virtuakzacdn o el coordinadar del equipo, respetando los derechos de
mencidn e imegridad ded autor original.

= La UMB - virtual se reserva el derecho de comunicacion del contenido de
la cbra y las melodologias defirsdas para su presentacion en escenarnos
virtuales, en la plataforma o en cualiquier olro medio reconocdo de ka
Universidad Manuela Beltrdn, de acuerdo a las estrategias pedagdgicas
definidas por la instituadon.

- Los medios requeridos para R publicacién pueden ser videos,
animacionas, sonidos, lexios o cuakuier aplicativo virtual o medio digital
requerido para ks publicacidn en la plataforma o cualguier otro medio
reconocdo de ka Universidad.

VIGENCIA

Esta politica regird desde la fecha de aprobacién del Consejo Académico de s
UMB = virtual.

JAVIER LOPEZ MARTINEZ
Director UMB virtual



Anexo 2. Politica Anti plagio UMB-Virtual
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Politica de prevencion del plagio
UMB Virtual

En los entomos virtuales de aprendizaje buscar informacion en Intermet es una tarea
diaria. Por esta misma razon la UMB Virtual hace hincapie en tres aspectos de vital
importancia para la calidad academica de nuestros cursos y de los trabajos que
presentan nwestros estudiantes:

a) Es imprescindible respetar el derecho de autor. El plagio es un delito v esta
sancionado no solo por el reglamento de la Universidad, sino por la Ley.

b) Desarrollar criterios de investigacion y discernir entre una base de datos optima y
una fuente poco confiable encontrada a traves de buscadores como
www.2oogle.com es fundamenta como resultado de un proceso academico.

c) El proyecto Wikipedia es un gran aporte para la construccion del conocimiento;
sin embargo, no se aceptara como fuente de informacion para las
inwestigaciones, en la medida en gue s& trata de wn trabajo en continua
construccion y editable por cualguier cibernavegante.

d) Todos los trabajos que consulten fuentes secundarias (lo gue otros dicen) y no
fuentes primarias (lo que yo digo, obtuve en una entrevista, conclui como fruto
de una encuesta, un sondeo de opinion, me inventé en un poema u obra literaria,
etc.), deben incluir BIBLIOGRAFIA, METGRAFIA o WEBGRAFIA, o REFEREMCIAS
BILIOGRAFICAS, gue indiguen cudles son los autores que han producido, creado o
compilado kos conceptos consignados.

Para orientar a los estudiantes presentamos a continuacion la siguiente informacion, de
gran utilidad para la comunidad academica:

iQué es el plagic’?

Existen diversas definiciones de plagio pero casi todas coinciden en gue s trata de la
apropiacion de las ideas o palabras de otra persona para presentarlas como propias. Sin
pretender agotar todas las formas de plagio, se puede sefalar gue alguien incurre en él
cuando = presenta alguna de las siguientes conductas:

= Presenta como propios planteamientos ajenos.

« Altera o modifica el texto hatiendo gque parezca propio, manteniendo su
planteamiento original.

# Hace una copia textual de un escrito ajeno sin la debida referencia.

! Baletin de Ciencias Juridicas N* 28, Pontificia Universidad Javeriana. Instructive sobre o plagio. Bogota,
julio de 1k,



Con Intermet, uno de los problemas que mas se presenta es gue los estudiantes bajan
informacion de las paginas que consultan y presenta trabajos colgados en la red como si
fueran propios. Mo reconocerle a otra persona que ella fue la que inicialmente trabajo
una idea equivale a apropiarse de algo ajeno y de alli que el plagic sea un problema
legal que se estudia bajo el titulo de derechos de autor.

Asi las cosas, recuerde que el plagio no solamente constituye una falta con su profesor,
con la universidad y con un autor que se ha esforzado en presentarle un trabajo, sino
que también representa un problema de tipo junidico que eventualmente podria tener
consecuencias desfavorables para quien lo comete.

JComo se evita el plagio?

La forma a través de la cual se evita el plagio es adoptando un METODO de citacidn.
Existen diversas formas de citar las fuentes de las cuales se parte em un ensayo
academico y de alli que se sugiera que los estudiantes se familiaricen con algunas de
ellas como son: ICONTEC, - American Psychologicol Association (AFA), - Modem
Language Association (MLA), - Chicago Style.

Todas estas son metodologias que ensefian a los estudiantes las formas para citar;
cuando s2 escribe un trabajo se debe escoger de manera consistente una de ellas y
aplicarla a lo largo del mismo. Algunas de las pawtas mas importantes de estas
metodologias se encuentran en ciertas paginas Web para lo cual se sugiere utilizar un
buscador e introducir como criterio de busqueda el nombre de la metodologia. Por
ejemplo, entrar a www.google.com y buscar AFA"

Sanciones para el plagio en la UMB Yirtual

El reglamento estudiantil de la Universidad Manuela Beltran contempla el plagio como
una falta, en el articulo 49 del capitulo 10 del REGLAMENTO ESTUDIANTIL - UMB
WIRTUAL. Acuerdo Mo. D055 COMSEID SUPERIOR de junic 25 de 2008. Yer dnexo Ho. 9 -
Reglamento Estudiantil.

“ARTICULD 50. FALTAS. Son consideradas faltas, las siguientes: a) Todas las gue las
Leyes de la Republica tipifiguen como hechos punibles, exceptuando los Delitos
Culposos, by Incurrir en comportamienbos que atenten contra los principios ¥ valores de
la UMB Virtual, en actos contra la moral y la ética y contra los reglamentos establecidos
por la institucion, c) Adulterar calificaciones, documentos publicos o privados, hacer uso
de documentos de identidad ajenos o suplantar personas, d) Plagiar por cualquier medio
una obra para elaborar cualquier tipo de trabajo academico, e) Atentar gravemente
contra la honra y bienes de la Institucion o de las personas gue integran la comunidad
educativa, f) lrrespetar, injuriar, calumniar u ofender gravemente de palabra u obra a
cualguier miembro de la comunidad wniversitaria, ) Mo acatar los reglamentos o las
diferentes ordenes formativas de tipo academico y/o disciplinario, h) Adulterar los
simbolos representativos de la universidad, i) Perturbar, alterar e interrumpir el
desarrollo normal de eventos academicos, j) Compartir la informacion de acceso al
Campus wirtual com terceros, k) Intentar accesos al Campus Wirtual de forma mal



imntencionada o fraudulenta, L) Usar el material y todo lo relacionado con el Campus
virtual, con fines diferentes al academico™.

Cabe anotar que la Constitucion Politica de Colombia de 1991, consagra la proteccion de
la propiedad intelectual asi:

ARTICULO &1. El Estado protegera la propiedad intelectual por el tiempo y mediante las
formalidades qgue establezca la ley.

El reglamento del estudiante de la UME sanciona las faltas de acuerdo con su gravedad,
como aparece en el siguiente articulo:

ARTICULO 51. SAMCIONES. De acuerdo con la gravedad de la falta, las sanciones
podran ser las sigulentes:

a. Amonestacion por medio de correo electrénico, por parte del Coordinador
del Programa.

b. Llamado de atencion escrito con copia al expediente académico por el
Coordinador del Programa.

¢. Pérdida del curso en el que se cometid la falta con una nota de cero (0.0).

d. Matricula Condicional.

e. Cancelacion de los créditos académicos inscritos en el periodo académico
vigente,

f. Expulsion de la Institucian.

PARAGRAFO. Circunstancias de agravacién vy atenuacidn. Quien tenga
antecedentes disciplinarios universitarios, incurrird, por ese solo hecho, en
agravacion; guien no los tenga, sera merecedor de atenuacion.

Como citar un documento electrénico:

Por ultimo, se recomienda a la comunidad academica de la UMBE Virtual implementar el
uso de Webgrafia, Netgrafia o Referencias bibliograficas tomadas de Intemet. En este
enlace se encuentra el trabajo “Citar lo digital™ de José Duarte Estrada, de la
Universidad Autonoma de México, con diversas propuestas al respecto:

hitkp: # Mwoenerrevista . unam. me vol. 40 numd /art4 inicio.hitm

Revise | enlace y selaccione una de las opciones para dtar correctamente
documentos digitales.



